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1 Cel 

 

Celem dokumentu jest określenie jednolitych zasad postępowania w obszarze zakupu, 

przechowywania i użytkowania substancji niebezpiecznych (pomocniczych), w obszarach 

PGNiG TERMIKA SA. 

 

2 Zakres 

 

Instrukcja ma zastosowanie dla wszystkich substancji niebezpiecznych (pomocniczych), 

użytkowanych na terenie zakładów PGNiG TERMIKA SA.  

Instrukcja dotyczy substancji niebezpiecznych (pomocniczych), użytkowanych poza 

procesem produkcyjnym, wykorzystywanych w małych ilościach, kupowanych za 

pośrednictwem Departamentu Zakupów lub kupowanych bezpośrednio przez osoby 

uprawnione z obszarów PGNiG TERMIKA SA. W zakres wchodzą również substancje 

niebezpieczne wprowadzane na teren PGNiG TERMIKA SA i użytkowane przez firmy 

zewnętrzne. 

Substancje niebezpieczne (pomocnicze) używane w PGNiG TERMIKA SA dzieli się na 

następujące grupy:         

1. środki czystości, materiały biurowe oznakowane, jako niebezpieczne, 

2. substancje używane podczas prac serwisowych, remontowych (farby, lakiery, 

rozpuszczalniki, oleje, odrdzewiacze, odmrażacze, gazy, itp.) oznakowane, jako 

niebezpieczne, 

3. środki ochrony roślin (produkty owadobójcze, grzybobójcze, bakteriobójcze, itp.) 

oznakowane, jako niebezpieczne, 

4. inne środki chemiczne niebezpieczne, pomocnicze (np. środki chemiczne, 

niebezpieczne do testowania). 

 

Niniejsza Instrukcja nie obejmuje: 

- gospodarki substancjami niebezpiecznymi i chemikaliami użytkowanymi w procesach 

produkcyjnych i bezpośrednio związanymi z produkcją (dotyczy tego oddzielna instrukcja, 

wymieniona w pkt 5.4), 

- gospodarki chemikaliami używanymi do wykonywania analiz fizyko-chemicznych                                   

w Laboratorium Chemicznym. 
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3 Definicje i skróty 

 

Substancja niebezpieczna (pomocnicza) - rozumie się przez to jedną lub więcej 

substancji albo mieszaniny substancji, które ze względu na swoje właściwości chemiczne, 

biologiczne lub promieniotwórcze mogą, w razie nieprawidłowego obchodzenia się z nimi, 

spowodować zagrożenie życia lub zdrowia ludzi, lub środowiska. Substancją niebezpieczną 

może być surowiec, produkt, półprodukt, odpad, a także substancja powstała w wyniku 

awarii. Substancje zaklasyfikowano według rodzaju zagrożenia, do co najmniej jednej 

z wymienionych poniżej kategorii: 

 

Rodzaj zagrożenia Symbol zagrożenia 

ZAGROŻENIA DLA ZDROWIA  H 

ZAGROŻENIA FIZYCZNE P 

ZAGROŻENIA DLA ŚRODOWISKA E 

POZOSTAŁE ZAGROŻENIA O 

 

Przechowywanie - rozumie się przez to czasowe przetrzymywanie lub gromadzenie 

Substancji niebezpiecznych (pomocniczych).  

Wykonawca – firma zewnętrzna wykonująca prace na terenie PGNiG TERMIKA SA z 

wykorzystaniem Substancji niebezpiecznych (pomocniczych).  

Użytkownik – pracownik używający Substancję niebezpieczną (pomocniczą), składający 

zapotrzebowanie zakupu w Departamencie Zakupów lub kupujący bezpośrednio u 

dystrybutora. Pracownik PGNiG TERMIKA SA lub pracownik Wykonawcy. 

Nadzorujący realizację umowy – Specjalista Pionu Eksploatacji, Specjalista Zespołu ds. 

Administracji lub inna osoba nadzorująca wykonanie umowy przez firmę zewnętrzną na 

terenie PGNiG TERMIKA SA. 

Małe ilości – określa się w łącznej ilości do 1 litra lub do 1 kg, lub w ilości wystarczającej 

na dobowe zapotrzebowanie. 
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4 Zawartość merytoryczna 

 

4.1 Zasady postępowania w zakresie gospodarki substancjami niebezpiecznymi 

(pomocniczymi) 

 

4.1.1 Zasady ogólne 

 

Przy zakupie środków chemicznych pomocniczych należy kierować się zasadą 

minimalizacji używania chemikaliów, oznaczonych, jako niebezpieczne. Jeżeli 

istnieją zamienniki o podobnym zastosowaniu, w pierwszej kolejności należy 

kupować środki chemiczne nie stwarzające zagrożenia dla ludzi i środowiska (bez 

znaków identyfikujących zagrożenia na etykiecie). 

1) Zakup substancji niebezpiecznych (pomocniczych) może być dokonywany za 

pośrednictwem Departamentu Zakupów lub bezpośrednio przez osoby 

upoważnione z obszarów PGNiG TERMIKA SA. 

2) Bieżące użytkowanie substancji niebezpiecznych (pomocniczych) w małych 

ilościach oraz przechowywanie tych substancji zarówno w małych, jak i dużych 

ilościach powinno odbywać się zgodnie z opisem na oryginalnej etykiecie 

zamieszczonej na opakowaniu. 

Nie prowadzi się w PGNiG TERMIKA SA bazy Kart Charakterystyki dla substancji 

niebezpiecznych (pomocniczych). 

3) Ocena ryzyka zawodowego związanego z użytkowaniem substancji 

niebezpiecznych (pomocniczych) jest określona w ramach procedur i zasad 

zapisanych w działaniach związanych bezpośrednio z BHP. 

4) Substancje niebezpieczne (pomocnicze) mogą być przelewane z opakowań 

zbiorczych do opakowań jednostkowych, pod warunkiem stosowania opakowań 

oryginalnych dla tych środków lub stosowania innych opakowań, gwarantujących 

bezpieczeństwo przechowywania, z trwałym opisem zawartości, z nazwą środka 

oraz opisem zastosowań i zagrożeń. Jeżeli są to ciecze palne o temperaturze 

zapłonu poniżej 55°C mogą być przechowywane wyłącznie w pojemnikach 

przystosowanych do tego celu. 

5) Substancje niebezpieczne (pomocnicze) przechowywane w dużych ilościach lub  

w opakowaniach zbiorczych powinny być przechowywane w pomieszczeniach 

zamkniętych, dostosowanych dla danej substancji, zabezpieczonych przed 
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negatywnymi skutkami dla ludzi i środowiska, w przypadku rozszczelnienia i 

uwolnienia. 

 

4.1.2 Inne substancje niebezpieczne (pomocnicze) 

 

Substancje niebezpieczne i środki chemiczne do testowania. W PGNiG TERMIKA SA 

zakazuje się używać substancji niebezpiecznych (pomocniczych) przeznaczonych do 

testowania, nie wprowadzonych do obrotu handlowego. 

 

4.1.3 Obowiązki firm obcych wykonujących prace na terenie PGNiG TERMIKA SA 

 

1) Wykonawcy zobowiązani są do przestrzegania Zasad zapisanych w n.n 

dokumencie. 

2) Kupiec Departamentu Zakupów wprowadza do Umowy na wykonanie usługi, w 

której zakresie będą prace związane z używaniem substancji niebezpiecznych 

(pomocniczych), np. firmy sprzątające, ogrodnicze, remontowe, itp., następujący 

zapis: „Wykonawca oświadcza, że zapoznał się i będzie przestrzegał warunków 

określonych w „Instrukcji zakupu, przechowywania i użytkowania substancji 

niebezpiecznych, pomocniczych w PGNiG TERMIKA SA”. 

3) Substancje niebezpieczne (pomocnicze) przechowywane w dużych ilościach 

(opakowania duże lub opakowania zbiorcze) powinny być przechowywane w 

miejscach uzgodnionych z prowadzącym wykonanie umowy ze strony PGNiG 

TERMIKA SA. 

 

4.1.4 Kontrola 

 

Bieżącą kontrolę przestrzegania zasad gospodarki substancjami niebezpiecznymi 

(pomocniczymi) prowadzi Wydział BHP i Ppoż. 
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5 Dokumenty związane 

 

 

Niniejsza instrukcja powiązana jest z następującymi instrukcjami: 

1) „Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy w PGNiG TERMIKA SA” (I-073), 

2) „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego w PGNiG TERMIKA SA" (I-176),  

3) „Instrukcja oznakowania miejsc magazynowania, instalacji, opakowań oraz pojemników           

i zbiorników z substancjami niebezpiecznymi w PGNiG TERMIKA SA” (I-009), 

4) „Instrukcja postępowania w zakresie zakupu i transportu wewnętrznego substancji 

niebezpiecznych w PGNiG TERMIKA SA” (I-008), 

5) „Instrukcja postępowania w zakresie zbiórki i zagospodarowania odpadów 

pozapaleniskowych – wytwarzanych przez firmy zewnętrzne zatrudnione na terenie 

PGNiG TERMIKA SA” (I-010).  

 


